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У суп .Мурзакматов атьшдаrы Wariaк жалпы 

орто б11ш1м бсруу мсктсб11 

04-05 

Делолордун номенклатурасы 

(кочурмосу) 

ЖАЧ 

94 берене 

Башталышы : 01.02.2017 жыл 

Аяктады: 

Шапак айылы 2017 жыл 

• • 
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кврсt~1 'МОJюру жшнз сун уштары 
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1 о 1-03 Мулккt1 , кt1ражнттuрга ээJшк кшчrу, 

кожолук ж. б . МеН4ШСТIIК у кук-тары 

1 

а.ныкталrill! ,цuкумен 1тер (катталrандыгы 
туурw1уу кубе.пук, жоболор 
статнсшю1лы.к кар га , буйруктар, 

кt.Jшшнмдср ж . б . ) 

01-04 .Аi!ма.кты.к органдардын бшнш беруу 1 

мс.кемелериннн ишмердшсгери тууралуу 

1 1'0к1'0мдор\, чещшдери (ке ч:урмелер)) 

1 01-05 Имараттардын, к~·и•л ~'штардын жана 
каражаттард.wн паспорттору 

01 -06 Имарагrар~ы , жай..1 1арды, жер ш.тке.1ерин 
кабш1 ал уу еткеруу актылары 

01-07 Жшшw бюшм беруу мекемесннин 
( мск-г--слтин) н-та.вы 

01-08 Бюш.м бсруу ме.кс:ме .1 1.ерин ап-естаuиялоо 
лротоко.1щору жана анар1.1.ы н 

0)-09 
м атер 11сш:щрu __ 
Мамлскспик аткируу бий.1111к ор1 -андары , 

--
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ЖАЧ1 

1 0-бtpt:Ht 

Туруктуу 

22-берен е 

кмж 

13-берене 

1 S жып 1 

ЭТУК 

558-берене 

Туру-ктуу ' 

1 

556-берене 

1 Туру1.пу/ 
20-берtне 

[ 5 ЖЬ.IЛ 
ЭТУК 
473-берснс 

5 ЖЫII 
1 6-беренс 

l 
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01-1 О Бил.им беруу мекемесинин (мектептнн) 1 0-жыл 

жылдык планы 
157-берене 

О 1-11 Жамаатгык келишимдер Туруктуу 

365 -берене 

01-12 Ички эмгек тартибинин эрежелери 1 ЖЫЛ 1 1 ЖW1ыrа 

53 1 берене 
алмашкандан 

кийин 

01-13 Кь□мат милдетrери боюнча колдонмолор Туруктуу 

( инструкциялар) 42 берене 

01-14 Коопсуздук техникасы боюнча кмж 

колдонмолор 
10-берене 

01-15 Тузумдук белумчелер (белум, сектор) ЖАЧ 

женvнде жоболор 23 -берене 

01-16 Билим беруу органдарынын билим беруу кмж Таанышууrа 

мекемелеринин (мектеп) иши боюнча !За берене 
жнбернлrендер 

5 жыл 

буйруктары (кечурмелеру) 

01-17 Буйруктар: 

) а) негизги ишмердик боюнча; Туруктуу 

r) административдик-чарбалык иштери 6жьт 

боюнча. 13-берене 

01-18 Жетекчилик алмашканда тузулген Туруктуу 1 'Мамлекетrнк 

еткеруу кабьш алуу актылары 43-а-берене 
caкrooro алынбайт 

О 1-19 Окуучулардьm ездук делолору 3 жьт 1 1 Oкууну 

499-6 
буrкенден же 

которулrандан 

берене кнйин 

01-20 Окуучуларды каттоонун алфавиттик 50жьт 

китеби 507-берене 

01-21 Орто билими тууралуу аттестаттарды 50жьт 

беруу боюнча эсеп китеби 528-а 

берене 

01-22 Т олук змее орто билими туралуу кубелук 50жыл 

беруу жана бланкаларды каттоо китеби 528-а 

берене 

01-23 Окуучулардьm кырсыктоосу боюнча 10 жьш 

актьшар, маалымкаттар жана башка 428-берене 

документтер 

01-24 У кук коргоо органдары менен 5 жыл 

биргелешип окуучулар боюнча 66-берене 

иштеелердун документтери (кат алышуу) 

01-25 Окуучуларды экзаменден бошотуу 5 жыл 

тууралуу документтер (маалымкаттар, 01-20 

арыздар, протоколдордун кечvрмелеру) берене 

01-26 Жарандардьm арыздары, билдируулеру, 5 жьт 

аларды кароого байланыштуу 109 берене 

документтер 

01 -27 Жарандардьш кайрьтууларын ( сунут, 5жьт 

билдируу, арыз) каттоо журналы 109-берене 

01-28 Кириш корреспонденциялардыкаттоо 3 жыл 
журналы 112 берене 

01-29 Чьпыш корреспонденцияларды каттоо 3 жьт 
журналы 113 берене 



01-30 Микро участкада жаmаган начар кмж 

жашаган уй булеелерду н тизмеси эк 

01-31 ИДН эсепке жазылган окуучулардын кмж 

тизмеси эк 

01-32 Штаттык тизим туруктуу 

39 берене 

01-33 Мектептин делолорунун номенклатурасы кмж 

94 берене 

02-Окуу тарбия иштери 

02-01 Окуу пландары кмж 

_J 
483-6 
берене 

02-02 Окуу программалары кмж 

483-берене 

02-03 Сабактардын жугуртмесу (расписание) 1 жьm 
602-берене 

02-04 Мектептин педагогикалык кецешинин Туруктуу 

протоколдору жана алардын 14а, 1 8а 

документтери беренелери 

02-05 Экзамендик комиссиянын 75 жьm 

отурумдарыньш протоколдору 12-берене 

02-06 Мектептин иши тууралуу статистикалык 5жът 

отчеттор(ОШ-1,ОШ-3,ОШ-6,ОШ-9 ф.ф.) 575а-

берене 

J 
02-07 Класстык журналдар 5жьm 1 15 жыл 

605 -берене 
сапаrандан кийин 

журналдагы 

окуучулардын 

ездештуруусунун 

жалпы 

жыйынтыктары 

жана кечуруу 

боюнча баракrары 

алынып, езунче 

тиркелип дагы 25 
жыл сакталат. 

02-08 0тулбеrен алмашылган сабактарды 3-жьш 

каттоо журналы 618 берене 

02-09 У зартылган группалардын журналы 3 жьш 
605 берене 

02-10 Факультативдик сабактардын журналы 3 жыл 
603 берене 

02-11 Кружок иштеринин журналы 3 жыл 
603 берене 

02-12 Окуучулардын экзамендик иштери 1 жыл 
587 берене 



- - -

02- 13 ПедОl"ОП I КШ\ Ы К КЫЗМl\' 1'\(t:рж: р;~и 11 25 Жl,IJI 

тарификtЩIIШIЫК ' l'IOMCJIЩ') II зк J_ Gt:j)t:~IU 

02-14 Иш убактt.н.:1,111ы11 т11Gt:J111 1 Ж/,IJI 
- зzз б~Шlt: 

02-15 Делолорду11 IIOMt:11 KJIIП)'pllt:1,1 ( 1<0 1 1урмоt:у) жлч 

94 Gсрснс 

-

-
ОЗ-К1,д1)JШJ) fiUIOll'III IIIJ.ITCf) 

03-01 Буйруктар: 75 ЖЫJ/ 

Б) Кызматка кабыл алуу, которуу , 13 6-бсрсщ: 

6ошотуу ж0нунд0 

В) Эмrек ергуу беруу , иш сапnры жшш з жыл 

жаза салуулар ж0ну11д0 буйруктар 13 в-бсрt:нс 

03-02 Кызматкерлердин 0здук делолору 75 ЖЫJI 
451 берсне 

03-03 Педагогикалык кызматкерлеринин 75 жыл 0:~лу к ДCJIOJIOpдy 11 

аттестациялоо боюнt~а докуменпер 19 а берсне 
►l'IИIUIC CIIKTIIJIIIТ . 

0:щук лснu, ·о 

(пландар, протоколдор, му1-10зд0м0л0р, кf1рбас1u1ср 

аттестациялык барактар) 
5 Жl,/ J I 

03-04 Жумушчулардын жана кызматкерлердин 75 ЖЫJI 

ездук карточкалары (ф. Т-2) 453 берене 

03-05 0здук делонун курамына кирбеген эмгек 75 жыл 

боюнча келишимдер (контрактар), эмгек 452-берене 

боюнча макулдашуулар 

03-06 Педаrоrикалык кызматкерлердин 0здук 75 жыл В 

курамын катгоо китеби 470 6 
берене 

03-07 Эмrек китепчелери Талап Тшшr, 

кылынrан 
Kl,/J//,lllбUl'Шfbl 

5Oж1,1J1 

га LJейин 

ст.454 

03-08 Эмrек китепt1елерин жана анын 50 жыл 

тиркемелеринин кыймылын катгоо 470 г-

китеби берене 

03-09 Эмгек ергуулерунун графиги 1 жыл 
469 берене 

03-10 Делолордун номенклатурасы (кечурмесу) ЖАЧ 

94 берене 

04-Чuрб11J1ык болvк 

04-01 Билим беруу ме1<емесинин неrизги 6 жыл 1 1 /\а111:.s ш1.11ш1 ю1li111 1 

каража·парынын и1ше1-1пчщык тизмеси 267-берене 

мулкун 1<а·поонун салыштырмu 

ведомоспору 

04-02 Чарбалык материалдарды жана 6 жыл 1 'Рс11юю1дш 1 кi,n ►111 

мулкт0рду каттоо китеби 268 з 
берене 



()4-03 Материалдарды кабыл алу 
~ у-еткеруу 6 жыл 1 1 Ревизиядан кий ин 

жана паидалангандыгы тууралуу ак тылар 219-берене 

04-04 Приборлордун жана каражаттардын Туруктуу 

техникалык паспорттору 551-берене 

04-05 Делолордун номенклатурасы (кечурмесу) ЖАЧ 

94-берене 

05-Китепкана 

05-01 Китепкананьш бекитилген жобосу 
Туруктуу 

23-берене 

05-02 Китептерди каттоонун инвентардык 
Китепкана 

китеби 
жоюлганга 

чейин 

809-берене 

05-03 Китепкана фондусунун жалпы каттоо
 Китепкана 

китеби 
жоюлганга 

чейин 

811-берене 

05-04 Китептердин алфавиттик жана 
Китепкана 

системалык каталогу 
жоюлганга 

чейин 

810-берене 

05-05 Мезгилдуу басылмаларды каттоо 
кмж 

карточкасы 

05-06 Окуучулардан жоготкон китепт
ердин кмж 

ордуна алынган китепте
рди каттоо 

журналы 

05-07 Китепкананын жылдык планы,
 алардын 5 жыл 

аткарылгандыгы тууралу
у отчеттор 

157-6 
берене 

05-08 Китепкананы толуктоонун темат
икалык кмж 

планы 
158-берене 

05-09 Китеп окуучулардын формулярыны
н 1 жыл 1 1 Формуляр боюнча 

картотекасы 
814-берене 

китептерди 

0тк0рг0нд0н 

кийин 

05-10 Китептерди жана журналдарды эсепт
ен IОжыл 

чыгаруу актьшары 
818-берене 

05-11 Китепкана фондун текшеруу актылары
 3 жыл 

817-берене 

05-12 Делолордун номенклатурасы (кечурмес
у) ЖАЧ 

94 берене 



/ . 
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06-01 

06-02 

06-03 

06-04 

8 06-05 

06-06 

07-01 

07-02 

07-03 

07-04 

07-05 

07-06 

07-07 

07-08 

06-мектеп тин архив иmи боюнча 

Иш каrаздарын жург 
3 документте у УУ, 

Рдин сакталуу абалын 
текшеруу бою 
маалымкатт нча документтер (актьmар, 

ар, каттар, ж.б.) 
Иш каrаздарьmын тизмеси 
Б) ездуК курам боюнча 
В) убактылуу сакталуучулар 
Сактоо меенеттеру еткен документтерди 
жок кылууга белуу актылары 

Документтерди жана делолорду еткеруп 
беруу-кабыл алуу актылары 

Архив сактоочу жайдан документтерди 
беруу боюнча каттоо журналы 
Делолордун номенклатурасы (кечурмесу) 

07-Профсоюз уюмунун иши 

Жалпы отчеттук кайра шайлоо 

жыйналыштарынын протоколдору 

Профсоюз комитетинин 

жыйналыштарынын протоколдору 

Профсоюз комитетинин финансьшык 

сметасы, алардын аткарылганынын 

отчету 

Коллективдуу келишим, келишимдин 

шарттарын аткарьшышьrnа кеземел 

кьшуу документтери (протоколдор, 

актьшар ж.б) 

Профсоюз мучелерунун каттоо 

карточкалары 

Материалдык жардам керсетуу тууралуу 

документтер (арыздар ж.б.) 

Ишке жарамсыздыrы тууралуу 

(больничный лист) баракчаларды каттоо 
журналы 

Делолордун номенклатурасы (кечурмесу) 

5 жыл 
126-берене 

137-берене ' Жокко 

75 жьш чыгарылгандан 

3 ЖЬIЛ2 
кийин 

Туруктуу 1 ' мамлекетrик 

132-берене 
сактоого 

талшырылбайт 

бжыл 1 'Кызматкер 

43 -берене 
алмашкандан 

кийин 

кмж 

эк 

ЖАЧ 

94-берене 

lОжьш 

650-берене 

туруктуу 

666-берене 

lОжьш 

668-берене 

Туруктуу 

365,366 
беренелер 

Каттоодон 

чыкканга 

чейин 

669-берене 

5жыл 

673-берене 

бжыл 

608-берене 

ЖАЧ 

94-берене 



/ 
А чылган иштердин категориялары жана саны женунде жы

йынтыктоочу жазуу 

Сактоо меенетте_ру боюнча 

Тп .. _.,, ... J J 

Убактылуу _(1 О жъmдан ашуун) 

Убактылуу (тол_ук 10 жылга чейин) 

Жыйынтыгы 

Завуч 

дагы 

руу 

БааJ>дыгы Анын ичинде етмелеру 

Султангазиева А 
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